Tutorial para descarga de Office

Lo primero es entrar al correo electronico institucional en http://correo.dee.edu.mx

Una vez iniciada la sesion, debe hacer clic en el
=t botoén con el logotipo de SEIEM, ubicado en la parte

& > X & nhttps://outlook.office.com/owa/?rea
superior izquierda de la pagina.
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En la pagina que se abrira debe hacer clic en “Instalar Office”. En el menu que se desplegara debe hacer
clic en “Aplicaciones de Office 365”

* @ ® Instalar Office -

Aplicaciones de Office 365

Incluye Cutlook, OneDrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint y muchos mas.

m $ T Otras opciones de instalacion
Cloce L s % Instala otro idioma, la version de 64 bits u
Notebook y otras aplicaciones disponibles con tu
SUSCripcion.
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e . . . Ahora lo que debe hacer

es ejecutar el archivo que
acaba de descargar. En
algunos navegadores
aparecen instrucciones
para poder hacerlo. (En el
Solo Lnos pass mis ejemplo se usé Google
Chrome)
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Después de ejecutar el archivo debe esperar a que se
complete el proceso de instalacion.

Mientras el Office se instala es recomendable no realizar
ninguna operacion en la computadora para evitar errores
durante la instalacion.

Una vez completada la instalacion, el instalador creara accesos directos en la barra de tareas (en Windows).
Para abrir cualquiera de los programas solo debe hacer clic en el icono. Para seguir con la configuracién
basta abrir cualquiera de las aplicaciones. Para el ejemplo se utilizé Word.

Al abrir el programa aparecera una ventana con el L : | 5
mensaje “Lo primero es lo primero”, debe hacer O Primero €s 10 primero.
clic en “Aceptar”
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Después en la ventana que pregunta sobre los
tipos de archivo predeterminados, debe elegir

Este producto también viene con actualizaciones automaticas de Office.

“Formatos Oﬁ:ice Open XML” y hacer clic en ;I:I:iE:::;f;lgf;:;ﬁ.ceptar",acepta el contrate de licencia de
“Acep‘tar” Ver el contrato de licencia
Microsoft Office 2016
Tipos de archivo predeterminados El Office

@ iFormatos Office Open XML:

W Wt a la Wb T 3 los valores predeterminados de forma que se use el formato de archivo disefiado para admitir todas las
caracteristicas de Microsoft Office.
Obtener mas informacion

) Formatos OpenDocument

Elija esta opcian pera establecer los valores predeterminados de forma que se usen los formatos de archivo OpenDocument disefiados
para admitir las caracteristicas de aplicaciones de productividad de terceros gue también implementan el formato OpenDocument,
Muchas de las caracteristicas de Microsoft Office son compatibles con el formato OpenDocument pero parte del contenido o de las
opciones de edicidn se podrian perder al guardar.

Obtener mas informacion acerca del nivel de compatibilidad del formato OpenDocument con las caracteristicas de Microsoft Office 2016

Esta configuracion puede cambiarse mas adelante en las opciones de cada aplicacidn,
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Ahora ya puede empezar a usar los programas de Office, pero para sacar un mayor provecho de la
licencia de Office 365 debe iniciar sesion. Para hacerlo debe hacer clic en “Inicie sesidn para obtener el
maximo rendimiento de Office” en la parte superior derecha de la ventana.
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Inicie sesion para obtener el maximo rendimiento de Office

Mas informacian

La cuenta que usara para iniciar sesion es la del correo institucional (@dee.edu.mx). En la primera ventana
debe escribir la cuenta y hacer clic en “Siguiente”, en la proxima ventana debe introducir su contrasefa 'y

hacer clic en “Iniciar sesién”

Inicio de sesion

Escriba la direccion de correo electronico o el nimero
de teléfono de la cuenta que desea usar con Word.

| myo.pc.coeee@dee. edu.mx

Declaracion de privacidad

Ya que se inicio la sesidn, en la parte superior de
la ventana aparecera su nombre de usuario.

Ahora ya tiene Office listo para usarse con todas
sus caracteristicas.
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Inicie sesidn con su cuenta profesional
myo.pc.coeee@dee.edu.mx
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