30 SEIEM EDOAAEX

“2023. Ao del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

Tlalnepantla de Baz, Estado de México, a 9 de marzo de 2023.

Junta de Departamento con Supervisores Generales de Sector, Supervisores de Zona
Escolar, Directores de Jardin de Nifios, Docentes, Apoyos Administrativos, Personal de
Apoyo y Asistencia a la Educacion de escuelas Oficiales y Particulares incorporadas a los
SEIEM.

ORDEN DEL DIiA

Saludo y bienvenida.
Proxima Junta de Departamento: pendiente

1 JEFATURA DEPARTAMENTAL

1.1 Informar via estructura de manera inmediata de forma verbal y escrita (Tarjeta
Informativa) cualquier caso fortuito, siniestro o desperfecto que se presente en los
Centros de Trabajo del ambito de su gobernabilidad:

a) Instrumentar Acta de Acuerdo con padres de familia, con el aval de la firma
de cada uno, al momento de presentarse alguna eventualidad en la que sea
necesario evacuar a las y los alumnos del plantel escolar (prever el formato
correspondiente para pronta atencion).

b) Gestionar ante la instancia correspondiente apoyo con la presencia de
elementos de seguridad en el o los accesos al plantel escolar, al ingreso y
salida de la poblacién infantil.

c) Informar nimero de escuelas que participan en la estrategia de “Botén de
Panico” y en cuantas funciona.

d) Al suscitarse algin sismo de magnitud mayor a 6° (escala Richter), sera
habilitado el apartado Sismos en la plataforma SEIEM-SINIESTROS: el
personal directivo de cada uno de los Centros de Trabajo debera registrar lo
conducente, adjuntando evidencia de las afectaciones, dos o tres fotografias.

1.2 Toda informacién antes de ser remitida a esta Jefatura Departamental debera
ser requisitada, revisada, validada y concentrada por el Sector a su cargo.

1.3 Se reitera que, en la atencion a los requerimientos relativos al Organo Interno
de Control, Transparencia, Unidad de Asuntos Juridicos y otros, es necesario
implementar las estrategias que considere pertinente a fin de atenderlos en
tiempo y forma; lo anterior con el propésito de evitar sanciones y/o medidas
disciplinarias.

1.4 Sin menoscabo al horario lectivo, el tiempo de receso sera de 10 minutos
destinados a actividades IGdicas y 10 minutos para actividades libres: momentos
en los que el docente a cargo del grupo en corresponsabilidad con el colectivo
escolar, son responsables de garantizar Ia seguridad fisica, mental y emocional
de las y los alumnos.

1.5 Se reitera a las autoridades escolares la responsabilidad de constatar que los

planteles escolares presenten la iluminacién necesaria y las ventanas libre
visibilidad al interior y exterior, retirando cualquier medio que lo impida.

OCpL

Calle Francisco Javier Mina S/N, Col. Tialnepantia Centro, Tialnepantia de Baz, Edo. Méx.

(C.P. 54000, Teléfono: (01 55) 59 13 05 22, Teléfono red: 33 00 25 40, ext: 6239,




O DE MEXICO 3Q SET EM EDOAAEX

“2023. Afio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

SUBJEFATURA DE PLANEA CION EDUCATIVA.,
= L= TEANEACION EDUCATIVA.

OFICINA DE CONTROL ESCOLAR Y ESTADISTICA.

2.1 Se informan fechas de movimientos en Plataforma SEIEM/SINCE:
e Del 21 al 23 marzo: altas, bajas, captura y/o complemento de metadato
* Del 27 al 30 marzo: captura de evaluacion, segundo periodo.

2.2 Se reitera que con fecha 24 de febrero de 2023, la totalidad de los alumnos
deben estar Inscritos de acuerdo con su edad en el grado correspondiente. Por lo

Se recuerda que no es posible generar contraserias durante el periodo de
movimientos en la Plataforma SEIEM-SINCE, en caso necesario requerirlas en
tiempo y forma.

Se reitera la importancia de capturar las evaluaciones en los primeros dias de las
fechas establecidas, la Plataforma puede saturarse el Gltimo dia de captura.

Al Personal Directivo y Docente se le instruye cumplir de manera cabal con los
procesos de acreditacién y certificacion, a fin de garantizar el libre transito de las y
los alumnos por la Educacion Basica.

Se hace de su conocimiento que la plataforma SEIEM/SINC E, cuenta con la opcién
para descarga de boletas parciales.

2.3 La entrega de solicitud de Revocacién de Grado, sera el 19 de abril de 2023,
Unico dia, en 2 tantos originales y enviar en formato PDF al correo
adq00850.controlescolar@dee.edu.mx.

Documentos para conformar expediente:

1. Dictamen médico,
INE de padre o tutor de quien realizé Ia inscripcién del menor,
Acta de nacimiento y CURP del menor,
Anexo 8, contenido en el documento de las Normas Especificas de Control
Escolar Relativas a Ia Inscripcion, Reinscripcion, Acreditacion, Promocién,
Regularizacion y Certificacién en Ia Educacién Basica, 2019.
Oficio de solicitud por parte de Ia direccion de la escuela dirigido a la Jefa de
Departamento de Educacién Preescolar Valle de México
Remisioén de zona y sector,
Evaluacién psicopedagégica del menor,
Anexar boletas parciales de evaluacion de 1° y 2° momento
Oficio de solicitud por parte del Padre, Madre o Tutor dirigido al Mtro. Marcos
Eduardo Castillo Esquivel, Encargado del Despacho de la Direccion de
Planeacion y Evaluacion de SEIEM en atencion al Ing. Fidel Nuci Herrera,
Jefe del Departamento de Control Escolar.
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Nota: No se aceptaran expedientes incompletos y/o extemporaneos.
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SUBJEFATURA ACADEMICA DE EDUCACION PREESCOLAR.

OFICINA DE MEJORA PARA EL APRENDIZAJE

3.1 En el marco del Proyecto “El PEMC, como herramienta de mejora para el logro
de los aprendizajes de las nifias y los nifios”, se solicita la presencia de las mismas
figuras educativas que han participado en el proyecto: 1 Supervisor General, 2
Supervisores Escolares, 2 Directores de plantel y 2 Docentes, en la 4ta. sesion de
trabajo, a realizarse con la colaboracion del Doctor Omar Vicencio Leyton, el dia 24
de marzo de 2023, en un horario de 08:00 a 14:00 horas, en las instalaciones del
Hotel Mandarin ubicado en Gustavo Baz Prada, No. 12, Xocoyahualco, Tlalnepantla
de Baz, México, C.P. 54080.

3.2 En el marco de las acciones del Proyecto: “Mejora de condiciones para el
desarrollo de lenguajes en Preescolar Valle de México”, se envia para su
conocimiento, difusiéon y toma de decisiones, retroalimentacion de la autoevaluacion
de condiciones de desarrollo del lenguaje, incluye recomendaciones y alternativas
para apoyar los procesos de acuerdo con las necesidades que presenta el
alumnado.

Se anexa el resultado general del nivel Valle de México y se envia por correo el
resultado especifico por sector escolar.
ANEXO 1

3.3 En relacion con el Proyecto “Fortalecimiento del Profesor de Ensefianza Musical
como Técnico Docente”, se comparte la retroalimentacién con Ia finalidad de que,
desde la funcién y ambito de intervencion, los profesores de musica, docentes y
directivos participantes identifiquen logros y avances, asi como los retos y desafios,
que permitan tomar decisiones de mejora hacia una excelencia educativa.

ANEXO 2

3.4 Se solicita la asistencia del Supervisor General de Sector, Supervisores
Escolares y 1 Director de plantel por zona escolar para asistir a reunién de asesoria,
sobre el conocimiento del “Protocolo para la Prevencién, Deteccién y Actuacién en
casos de Abuso Sexual Infantil, Acoso Escolar y Maltrato en las escuelas de
Educacion Basica de SEIEM”, a realizarse en el mes de marzo de 2023, en un
horario de 09:00 a 13:00 horas, bajo la organizacion y sedes correspondientes que
se mencionan en el anexo. Para el desarrollo de la asesoria se requiere que asistan
los participantes con el documento antes mencionado.

ANEXO 3

OFICINA DE CONVIVENCIA ESCOLAR ARMOMICA Y PROGRAMA DE
INCLUSION Y EQUIDAD EDUCATIVA.

3.5 Como parte de las actividades del Programa de Convivencia Escolar, se informa
que se realizard una asesoria intitulada: “Las estrategias de prevencion e
identificacién de casos de violencia escolar, suicidio, estrés y adiccién de
substancias psicoactivas”, compuesta de dos sesiones, con el analisis de 3 guias,
via plataforma zoom (la liga se enviara via correo electronico), los dias 18 y 19 de
abril de 2023, en un horario de 9:00 a 13:00 horas, dirigida a Supervisores
Generales de Sector y Supervisores de Zona Escolar “Tutores de Paz".

La informacion debera replicarse en todos los colectivos escolares de planteles
oficiales e incorporados con fecha limite el 19 de mayo del 2023, a través de forms
se enviara una encuesta de salida, en el periodo comprendido del 22 al 31 de mayo
de 2023, dirigida a algunos sectores escolares para que dé respuesta el personal

directivo y docente. c <
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4 SUBJEFATURA DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

4.1 Se reitera que el personal que ha realizado cambio o ha actualizado su domicilio
fiscal ante el SAT, debera informarlo a este Departamento al correo electrénico
adq00850.subadministracion@dee.edu.mx, adjuntando la constancia de situacién
fiscal en archivo PDF (en donde se pueda constatar el cambio de domicilio),
concentrado por sector y con oficio de remision, para la gestion correspondiente
ante la Direccién de Administracion y Desarrollo de Personal del Organismo.

4.2 Se informa de los procesos de Admisién en la Educacion Basica y Promocion
en la funcién Directiva y de Supervision, correspondiente al ciclo escolar 2023-2024.
Se remiti6 informacion pormenorizada a los correos de cada uno de los Sectores
Educativos el 7 de marzo de 2023.

4.3 Se hace de conocimiento que, el personal que presenta incidencia en los
incentivos (O1 y/o K1) comunicarse al teléfono 7222651200 ext. 1234 y 1244, no
obstante, deberan continuar reportando los problemas de pago el dia 15 y 30 de

cada mes, informacién que fue remitida via correo el dia 7 de marzo de 2023.

5 SUBJEFATURA DE RECURSOS MA TERIALES Y FINANCIEROS

5.1 Se reitera que para la regularizacién del importe por consumo de energia y
posterior integracion del Servicio de Luz a la Cobranza Centralizada de SEIEM, se
debera cubrir lo citado en el oficio 210C0101210002L/1239/2022, de fecha 16 de
junio de 2022, signado por la Dra. Grecia Karina Barragan Zamudio, Jefa del
Departamento de Equipamiento Escolar, menciona en el inciso h que a letra dice:
“En el Anexo documental 8 Lineamiento para Directivos del Plantel,
correspondientes al Director, Titular o Encargado del Centro de Trabajo, para
cumplir con los mismos y darle normatividad a los puntos mencionados”,

ANEXO 4

5.2 Se informa que, de acuerdo a las entregas de material llevadas a cabo por el
Almacén General de SEIEM y gestionadas por la Direccién de Recursos Materiales
y Financieros correspondientes al ejercicio del Presupuesto 2022, se debera
requisitar el “"RECIBO DE MATERIAL”, adjunto al correo por parte de todos los
Centros de Trabajo beneficiados con la entrega del mismo.

La Supervisién Escolar resguardara para efectos de comprobacion ante cualquier
revision futura por parte del Organo Interno de Control o cualquier otra instancia
fiscalizadora, los siguientes documentos:

Recibo de recepcion de material original generado por el Almacén
General de SEIEM.

2. Recibos de recepcion de material por todos y cada uno de los
Centros de Trabajo que hayan sido asignados para la entrega.

3. Evidencia fotografica de la recepcién de estos.

Finalmente, se le solicita enviar de manera electronica, en formato PDF (legible) los
recibos de recepcion de material de todos los Centros de Trabajo beneficiados, un
archivo por Supervisién Escolar, al correo adg00850.subrecursos@dee.edu.mx con
copia al correo adg00850.recursos@dee.edu.mx a mas tardar el dia 23 de marzo
de 2023.

ANEXO 5
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ASUNTOS GENERALES

DEL E5TADO DE MEXICO

. 'ATENTAMENTE

P(ofa Ma. Alejandra Sanchez Pineda
Encargada al Despgcho,del Departamento de Educacion
INTEGRAZO! Preescolar delValle de México
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