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“2023. Ao del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

Tlalnepantla de Baz, Estado de México, a 02 de octubre de 2023

Junta de Departamento con Supervisores Generales de Sector, Supervisores de Zona Escolar, Directores de
Jardin de Nifios, Docentes, Apoyos Administrativos, Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacién de escuelas
Oficiales y Particulares incorporadas a los SEIEM.

“LOS ZRANDES LOZROS BE CUALQUIER PERSONA ZENERALMENTE
DEPENDEN BE WUCHAS MANOS, GORAZONES ¢ MENPES”

WALPER ELIAS BDISNEP
Saludo y bienvenida.

Préxima Junta: Fecha pendiente

1. JEFATURA DEPARTAMENTAL

1.1 Se reitera que toda gestion de caracter técnico-pedagdgico y técnico-administrativo debera realizarse
via estructura.

1.2 Se instruye a las figuras Directivas, garantizar que todos los documentos que emitan cumplan con la
imagen institucional vigente.

1.3 Con el propdsito de conocer las condiciones que guardan las escuelas, regular el servicio educativo, los
procesos técnico-pedagdgicoy técnico-administrativo, se continda con las visitas por parte del personal del
Departamento de Educaciéon Preescolar Valle de México.

1.4 En la Junta Departamental del mes de enero de 2023 se incorpord un anexo referente al horario del
Servicio Educativo y/o Modalidad que se presta a través de los Jardines de Nifios, se reitera el estricto

cumplimiento a lo establecido.

2. SUBJEFATURA DE PLANEACION EDUCATIVA

OFICINA DE CONTROL ESCOLAR Y ESTADISTICA

2.1 Relativo a los procesos de control escolar 2023- 2024, se adjunta calendario de actividades, mismo que
es descargable desde la Plataforma SEIEM/SINCE; para su conocimiento y difusion.

ANEXO 1
2.2Se informa de las fechas de entrega de formato recolector.

Recolector Num. Fecha de entrega
1 04 de septiembre de 2023

11 de septiembre de 2023
04 de octubre de 2023
01 de noviembre de 2023
29 de noviembre de 2023
04 de enero de 2024
30 de enero de 2024
26 de febrero de 2024
20 de marzo de 2024
30 de abril de 2024
22 de mayo de 2024
20 de septiembre de 2023

Recolector 24 de enero de 2024
extraordinario 22 de abril de 2024
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Nota: se solicita garantizar el correcto registro de los datos requeridos segdn sea el caso, incorporando el
ID del alumno (a).

2.3 Se solicita al Supervisor de Zona Escolar y Director del centro de trabajo, garantizar que los alumnos
estén inscritos en el grado correspondiente con su edad. Es importante dar lectura a la circular 005
“Criterios Especificos de Control Escolar 2022-2023", disponible para descarga en la Plataforma
SEIEM/SINCE.
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2.4 Entregar el 01 de noviembre de 2023, expediente de los candidatos a participar como alumnos con
aptitudes sobresalientes, en 2 tantos originales y enviarlo en formato PDF a los correos
adg0085o.controlescolar@dee.edu.mx y adg00850.subacademica@dee.edu.mx

Documentos para conformar expediente:
1. INE de Padre, Madre o Tutor que realizd la inscripcion del menor.
2. Acta de nacimiento y CURP del menor.
3. Recuperar de los Lineamientos para la Acreditacion y Promocién anticipada de alumnos con Aptitudes
Sobresalientes en Educacion Basica:
Anexo 1 Formato autorizacién para evaluacidén y formalizaciéon de la acreditaciéon y promocion
anticipada.
Anexo 2 Formato informe de evaluacién sobre el alumno
Anexo 3 Formato informe de evaluacidn Psicopedagdgica
Anexo 4 Formato Solicitud de formalizacién de la acreditacidon y promocién anticipada
Anexo 5 Formato Oficio de formalizacién de la acreditacién y promocién anticipada
4, Remisién de Zona y Sector.
5. Dictamen de Educaciéon Especial (Entregado el expediente, lo gestiona personal del Departamento de
Educacion Preescolar Valle de México).
6. Oficio de solicitud por parte del Padre, Madre o Tutor dirigido al Mtro. Marcos Eduardo Castillo Esquivel,
Encargado del Despacho de la Direccidén de Planeacidn y Evaluacidén de SEIEM en atencién al Mtro. Marcos
Eduardo Castillo Esquivel, Encargado del Departamento de Control Escolar.
Nota: No se aceptaran expedientes incompletos y/o extemporaneos.
En caso de no presentar participantes, informarlo por escrito.

2.5 Entregar el 13 de marzo de 2024, expediente de los candidatos a revocacion de grado, en 2 tantos
originales y enviarlo en formato PDF a los correos adgO085o.controlescolar@dee.edu.mx vy
adg00850.subacademica@dee.edu.mx

Documentos para conformar expediente:

1. Dictamen médico

2. INE de Padre, Madre o Tutor de quien realizé la inscripcion del menor.

3. Acta de nacimiento y CURP del menor.

4. Anexo 8, contenido en el documento “Normas Especificas de Control Escolar Relativas a la Inscripcion,
Reinscripcioén, Acreditacion”.

5. Oficio de solicitud por parte de la direccidon de la Escuela dirigido a la titular Departamento de Educacion
Preescolar Valle de México.

6. Remision de Zona y Sector.

7. Evaluacion psicopedagdgica del menor.

8. Anexar boleta de Primer y/o Segundo momento de Evaluacion.

9. Oficio de solicitud por parte del Padre, Madre o Tutor dirigido al Mtro. Marcos Eduardo Castillo Esquivel,
Encargado del despacho de la Direccidon de Planeacidn y Evaluacién de SEIEM en atencién al Mtro. Marcos
Eduardo Castillo Esquivel, Encargado del Departamento de Control Escolar.

10. Dictamen de Educacion Especial (Entregado el expediente, lo gestiona personal del Departamento de
Educacion Preescolar).

Nota: No se aceptaran expedientes incompletos y/o extemporaneos.
En caso de no presentar participantes, informarlo por escrito.

2.6Se informa que el periodo de captura de ESTADISTICA 911.1 sera del 9 al 18 de octubre de 2023.
e 20 de octubre de 2023, revisidn, correccidén y rezago
e 25 de octubre de 2023, entrega de oficializaciones: firmadas, selladas con tinta azul, debidamente
requisitadas, en 2 tantos originales (sede: Tlalnepantla y Ecatepec).

Nota: El registro previo en el cuestionario permitird mitigar errores u omisiones al momento de capturar
informacién en la plataforma.

ANEXO 2

Calle Francisco Javier Mina S/N., Col. Tlalnepantia Centro, Tlalnepantla de Baz, Estado de México, C.P. 54000.
Teléfono: 55 53 62 82 84. Conmutador: 55 33 00 24 00 ext. 8239. E-mail: adg00850@dee.edu.mx
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OFICINA DE PLANEACION Y EVALUACION

2.7 Relativo a las visitas de acompafnamiento del Ciclo Escolar 2023-2024 se informna que deberan realizarse
mensualmente 6 (4 pedagdgicasy 2 de gestion).
ANEXO 3

2.8 La entrega fisica de la Planeacion del 100% de las Supervisiones Generales de Sector del Ciclo Escolar
2023- 2024 sera el dia 06 de noviembre de 2023.

2.9 La entrega electrénica del 100% de la Planeacién Escolar de Zona del Ciclo Escolar 2023-2024 sera el dia
06 de noviembre de 2023 a los correos adg00850.planeacion@dee.edu.mx \Y%
adg00850.subacademica@dee.edu.mx

3 SUBJEFATURA ACADEMICA DE EDUCACION PREESCOLAR

3.1 Con el fin de cumplir con el principio del interés superior de la niflez, se reitera y se instruye a todo el
personal adscrito a este nivel educativo que cuando se presenten situaciones en las que se vea
comprometida la integridad de los educandos, se debe aplicar el procedimiento de actuacién previsto en
el “Protocolo para la Prevencion, Deteccion y Actuacion en caso de Abuso Sexual Infantil, Acoso Escolar y
Maltrato en las Escuelas de Educacion Bdsica de SEIEM”, efectuando de manera inmediata las acciones
establecidas en el documento mencionado. Para pronta y mayor referencia se comparte la liga para su
consulta, debiendo realizar la difusién en toda la estructura educativa a su digno cargo, considerar escuelas
oficiales e incorporadas, resguardando la evidencia de las acciones realizadas para dar atencidn a este
asunto.

https://legislacion.edomex.gob.mx/sites/legislacion.edomex.gob.mx/files/files/pdf/gct/2018/sep054.pdf

3.2 Se solicita compartir con escuelas oficiales e incorporadas, el Instructivo de Escoltas Gobierno del
Estado de México, Secretaria de Educacion, Servicios Educativos Integrados al Estado de México,
Capitulo V. Ceremonial a la bandera, punto 5.2 Honores a la bandera, pag. 30. En las instituciones
educativas se rendirdn los Honores a la Bandera Nacional los lunes, dias civicos establecidos en el
calendario escolar, asi como en la inauguracion y clausura del ciclo escolar. El horario para su realizacion
sera al inicio de la jornada educativa, asegurando la participacidén equitativa de alumnos y alumnas en la
integraciéon de la Escolta y Banda de Guerra, considerando para ello los espacios escolares y la edad de los
alumnos de acuerdo con el siguiente procedimiento:

e Recepcidén de la bandera.

e Desplazamiento de la escolta a un lugar determinado (ubicdndose de tal forma que dé el frente al mayor
numero de publico), con toque de bandera y saludo civil de todos los presentes.

e Una vez estacionada se ordenara firmes.

e Seentonara el Himno Nacional Mexicano por todos los presentes.

e Una vez terminado éste y al inicio del desplazamiento de la escolta que serd en sentido inverso se
adoptard la posicion de saludo, entonandose el toque de bandera hasta llegar al lugar donde se realizara la
entrega.

e Parafinalizar el programa, se entonard el Himno al Estado de México.

En caso de que se contemplen participaciones civico-sociales éstas deberdn efectuarse después de que se
ha retirado la bandera.

ANEXO 4
OFICINA PARA LA MEJORA DEL APRENDIZAJE

3.3 Se informa que las actividades de Inclusién y Equidad Educativa, Oficina de Convivencia Escolar
Armonica y Programa de Cultura Institucional para la Igualdad entre Hombres y Mujeres, (dentro de este
Ultimo se contempla la Estrategia Curricular Estatal de Igualdad de Género), se llevaran a cabo en este Ciclo
Escolar a través del Proyecto denominado “Transformando la Cultura Escolar desde la perspectiva de
la Nueva Escuela Mexicana considerando los ejes articuladores”.

Por lo que se seguiran realizando actividades con el Supervisor y las Supervisoras Generales de Sector, asi
como con las 18 Supervisoras de Zona Escolar “Tutoras de Paz”, para que a su vez se continue el trabajo con
los colectivos de la estructura educativa del dmbito de su gobernabilidad, creando redes de apoyo con la
informacion, materiales y herramientas que se brinden. Se envia documento para entregar a “Tutoras de
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Se llevard a cabo una asesoria con “Tutores de Paz”, el dia 13 de octubre de 2023, a las 09:00 horas, en el Aula
“Profesor Luis Enrique Rivera Martinez", del Departamento de Educacion Preescolar Valle de México,

ubicada en Francisco Javier Mina S/N, Col. Tlalnepantla Centro, Tlalnepantla de Baz, Estado de México, C.P.
54000.

3.4 Se convoca a Supervisor y Supervisoras Generales de Sector, a las 18 Supervisoras de Zona Escolar
“Tutoras de Paz” y 2 Directores Escolares por sector, al Taller “Renovacion del Acuerdo de Convivencia
Escolar con perspectiva de Derechos Humanos para el ciclo escolar 2023 -2024", los dias 19y 20 de octubre
de 2023 a las 09:00 hrs., de acuerdo con la siguiente organizacion:

Sector Fecha Sede

3,5,6,7,8, 19 de octubre de 2023 Aula de usos multiples Ecatepec  del
9,10,12,13,1 Departamento de Educacién Preescolar Valle de
7y 18 México, ubicado en Calle Leona Vicario S/N esquina

Marte, Col. Valle de Anahuac 1%. seccién, Ecatepec
de Morelos, Estado de México, C.P. 55210

1,2,41, 20 de octubre de 2023 Aula “Profesor Luis Enrique Rivera Martinez” del
1415y 16 Departamento de Educacién Preescolar Valle de
México, ubicada en Francisco Javier Mina S/N, Col.
Tlalnepantla Centro, Tlalnepantla de Baz, Estado
de México, C.P. 54000

3.5 Se informa que se realizara el Taller denominado “Transitando hacia la Igualdad de Género”, dirigido a
Supervisor y Supervisoras Generales de Sector y a las 18 Supervisoras de Zona Escolar “Tutoras de Paz", se
solicita designar 2 directoras de plantel escolar y 2 docentes frente a grupo por sector, con la finalidad de
incorporarse a la actividad en comento a las 09:00 hrs. de acuerdo con la siguiente organizacion.

Sectores Fecha Sede

Aula “Profesor Luis Enrique Rivera Martinez”,
1,2,4,My15 9 noviembre ubicado en Francisco Javier Mina s/n Col.
Tlalnepantla Centro, Tlalnepantla de Baz,
Estado de México, C.P. 54000

14,16y 18 10 noviembre
Aula de usos multiples Ecatepec del
5910, 12y 15 noviembre Departamento de Educacién Preescolar
17 ubicado en Calle Leona Vicario S/N esquina
Marte, Col. Valle de Andhuac 1°. seccién,
3,6,7,8y13 16 noviembre Ecatepec de Morelos, Estado de México, C.P.
55210

3.6 Se informa que el dia 11 de octubre de 2023, a las 09:00 hrs,, inicia el taller “Igualdad de Género”, con la
conferencia virtual: “Educacién y Género”, dictada por el Dr. Jorge Garcia Villanueva, Catedratico de UPN
Ajusco, dirigido a docentes frente a grupo, favor de proponer 5 docentes por Sector y enviar el dia 04 de
octubre de 2023, al correo de la Subjefatura Académica adg0085o0.subacademica@dee.edu.mx el archivo
anexo con los datos de los participantes.

Nota: la liga de la conferencia se enviard un dia antes.
ANEXO 5

3.7 Se comunica que en la primera quincena del mes de noviembre de 2023, se solicitard informacion a
todos los centros de trabajo a través del Formato “Censo de alumnas y alumnos con discapacidad,
aptitudes sobresalientes, con alguna condicion de vida como el autismo, sindrome de Asperger,
enfermedades crénico-degenerativas, situacion de migracion”, a fin de brindar estrategias didacticas
que apoyen la intervencion del docente; lo anterior para que se identifique esta informacion en los planteles
escolares oficiales e incorporados.

Calle Francisco Javier Mina S/N., Col. Tlalnepantia Centro, Tlalnepantla de Baz, Estado de México, C.P. 54000.
Teléfono: 55 53 62 82 84. Conmutador: 55 33 00 24 00 ext. 8239. E-mail: adg00850@dee.edu.mx
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3.8 En el marco del Programa de Inclusién y Equidad Educativa, el proceso de solicitud relativo a la
Promocién y acreditacion anticipada para alumnos que manifiestan aptitudes sobresalientes, deberd
cumplir con todos y cada uno de los requisitos que conforman el expediente, apegandose a las fechas
indicadas en el punto 2.4 de la Junta del Departamento de Educacidén Preescolar Valle de México,
correspondiente al mes de Octubre de 2023, se anexa presentacion.

ANEXO 6

3.9 En referencia al Programa de Seguro Escolar contra Accidentes, se envia documento puntos para
cumplir con el “Reglamento para visitas guiadas con fines diddcticos de los alumnos de las escuelas
oficiales e incorporadas de Educacion Bdsica del Subsistema Educativo Federalizado”, que se encuentran
en el Acuerdo publicado en la Gaceta del Gobierno el 24 de agosto de 2011, el documento tiene la intencidon
de que la autoridad inmediata realice la revision previa de la documentacién, vigilando el cumplimiento de
los elementos establecidos en los lineamientos. Se anexa: lista de Red de Hospitales, Carta del Director
Escolar y lineamientos.

ANEXO 7

3.10 Se solicita continuar con la difusién de la camparfa “Dia Naranja. UNETE” por la Organizacién de las
Naciones Unidas (ONU), el dia 25 de cada mes, portando un listén o una prenda naranja como simbolo de
esta lucha, el propdsito es sensibilizar a la comunidad escolar y motivar a los gobiernos a invertir mas
recursos en programas de prevencion de la violencia contra las mujeres. Asi mismo se recomienda que la
campanfa sea considerada en las actividades propuestas en las efemérides de cada mes.

OFICINA DE PROGRAMAS EDUCATIVOS

3.11 En el marco de las acciones del Programa Nacional de Inglés (PRONI) se recuerda que el paquete
didactico de la Editorial Pearson Hand by Hand, no contempla libros para el alumnado; por lo anterior, se
solicita implementar la creacidn de estrategias en las escuelas que permitan el uso diversificado del
material entre las docentes de tercer grado.

3.12 Se invita al personal docente de tercer grado de escuelas oficiales, interesado en fortalecer su practica
en la ensenanza de la Segunda Lengua Inglés, a participar en el Curso — Taller “Guia diddctica Hand by
Hand: Un elemento que enriquece mi prdctica educativa”, los sectores deberdn enviar el dia 11 de octubre
de 2023, al correo de la subjefatura académica adg00850.subacademica@dee.edu.mx oficio de solicitud
con propuesta de fecha y sede para su atencion, ya sea de manera virtual y/o presencial, anexando el listado
de docentes (maximo 30 personas).

3.13 En el marco de las acciones del Proyecto de “Fortalecimiento al profesor de ensefianza musical como
técnico docente”, se solicita que cada profesora y profesor de ensefianza musical envien en forma
electrénica evidencias de un jardin de niflos de los procesos en los que han participado con respecto a:

A. Colaboracién en la construccion del programa analitico de alguna de sus escuelas.

B. Construccién de la planeacién didactica, correspondiente a Septiembre del Ciclo Escolar 2023-2024, que
contribuya al diagndstico de los alumnos.

C. Evaluaciéon formativa.

La informacidn se organizara en una carpeta con el nombre del maestro (a) y el Sector al que pertenece, se
enviardn por estructura, el miércoles 11 de octubre de 2023, al correo de la Subjefatura Académica
adg00850.subacademica@dee.edu.mx

OFICINA DE EXTENSION Y VINCULACION EDUCATIVA

3.14 En el marco de las facultadas del Comité Participativo de Salud Escolar y con la finalidad de evitar o
minimizar el riesgo de contagio de enfermedades respiratorias dentro de los centros escolares a su cargo,
se requiere de la participacidén activa de este Comité, asi como de toda la comunidad educativa, que
permita garantizar las condiciones adecuadas para la continuidad del servicio educativo en los Jardines de
Nifos, priorizando la salud fisica y emocional, motivo por el cual se solicita aplicar la estrategia enunciativa
mas no limitativa de las principales recomendaciones emitidas por las autoridades federales educativas y
de salud.
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e Coadyuvar en la higiene y limpieza escolar.

e Apoyar en la implementacion de las indicaciones de las autoridades sanitarias y en los protocolos de
higiene y limpieza de la escuela.

e Organizar jornadas para realizar la limpieza de la escuela durante el Ciclo Escolar.

e Apoyar en la organizacion del filtro escolar al ingreso de la jornada educativa del Jardin de Nifos.

¢ Promover la participacion de las madres, padres de familia o tutores en las actividades que se organicen
en el plantel para mantener la sana distancia, jornadas de limpieza y filtros de corresponsabilidad.

¢ Comunicar permanentemente a la comunidad escolar las medidas sanitarias que correspondan.

e Promover la capacitacién en las medidas sanitarias que busquen la concientizacién y formacion de
habitos de higiene.

4 SUBJEFATURA DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

4.1Supervisor y Supervisoras Generales de Sector, se les instruye garantizar la puntual regularizacion de los
registros de asistencia del personal y de visitas en cada uno de los centros de trabajo a su digno cargo, con
los logos ya establecidos en la actual administraciéon de gobierno.

4.2Se informa para su conocimiento y consulta el portal del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de
los Trabajadores del Estado (ISSSTE) en el que se puede verificar la autenticidad de las licencias médicas
otorgadas a los trabajadores.

http://licenciasmedicas.issste.gob.mx:9494/licmedWeb/buscador

43Autoridades Escolares, se solicita identificar el personal de nuevo ingreso, que no haya recibido
notificacién via correo electrénico para llevar a cabo su declaracidon patrimonial inicial en la plataforma
Declaranet, instruyendo se dirijan antes del dia 13 de octubre de 2023, al Departamento de Educacion
Preescolar Valle de México, ubicado en: Calle Francisco Javier Mina S/N, Col. Tlalnepantla Centro,
Tlalnepantla de Baz, Estado de México, en la Subjefatura de Administracion de Personal, con los siguientes
documentos: SAT (Constancia de Situacion Fiscal) actualizada, INE, talén de pago, un correo electrénico
personal; a fin de solventar el procedimiento.

5 SUBJEFATURA DE RECURSOS MATERIALES Y FINANCIEROS

5.1 Supervisor y Supervisoras Generales de Sector, se les instruye a garantizar que todos los Centros de
Trabajo dependientes de su Sector, realicen la actualizacion del “RESPONSABLE” en el Padron de Bienes
Activos, toda vez que sigue siendo un requerimiento indispensable para la conclusién de diversos tramites,
ademas de ser uno de los puntos sujetos a revisién por parte del Organismo.

ASUNTOS GENERALES

- Bioparque Estrella.

- Cursos TICCAD.

- Cuestionario Necesidades y Procesos de los Centros de Trabajo.

- Incidencias de personal (Instructivo).

- Reconocimientos Proyecto “Experimento 3+ con Enfoque de Género”.
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