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TUTORIAL DEL CORREO INSTITUCIONAL "AULAMEXIQUENSE"”
PARA DOCENTES

El Objetivo es el de brindar cuentas de acceso al servicio de Office 365
a Docentes adscritos a escuelas dependientes de la Direccion de Educacion
Elemental de los Servicios Educativos Integrados al Estado de México (SEIEM) y
gue mediante el correo personalizado se podran coordinar los trabajos de
comunicacidn y colaboracion entre los Docentes y sus Autoridades, adscritas a

los centros de trabajo dependientes de la Direccidn de Educacion Elemental.

La estructura de las cuentas es la siguiente:
Nombre: Juan Lépez Pérez
RFC. LOP]781228HJ]2

juan.Iope2282|@auIamexiquense.mx

e Nombre

e Primer Apellido

e Dos digitos del dia

 Ultimo digito del mes

« Ultimo digito del afio de la fecha de nacimiento.

Algunas ventajas de este correo son:

e Office 2016 para 15 dispositivos por cuenta (5 computadoras, 5 tabletas y
5 celulares)
e Servicios en linea:
» Office Online (Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Sway)
> Correo y agenda electrénica (Outlook)
» Almacenamiento en la nube (OneDrive, SharePoint)
>

Video Conferencias (Lync)
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Para acceder a la pagina del correo institucional debemos escribir en la barra de

direccién, lo siguiente:

correo.aulamexiquense.mx

[/ Nusva pestaiia x - - - - ESSER=NEEAT X
C | D correo.aulamexiquense.mx I
narcadores shora. Otros marcadores
-

D Piatatorma de int @ htoiwwwseien

Esta es la pagina de Inicio del Correo Institucional “*Aula Mexiquense”.
Pondremos nuestro “usuario” y “contraseia” (vienen en el listado de excel) y

daremos clic en “Iniciar sesion”.
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Iniciar sesién con una cuenta laboral o educativa

|ngu\en@example.ccm

Contrasefia

[IMantener la sesién iniciada

= | «ffam

¢No puede acceder a su cuenta?

El uso de tu cuenta implica a aceptacion de los lineamientos establecidos en la
“Guia técnica para la operacion del correo electrdnico institucional”. Para
menores de edad, los padres de familia o tutores seran corresponsables
solidarios.

B® Microsoft

© 2017 Microsoft

Términos deuso  Privacidad

#®100% v



https://login.microsoftonline.com/login.srf?wa=wsignin1.0&rpsnv=4&ct=1490985703&rver=6.7.6640.0&wp=MBI_SSL&wreply=https%3a%2f%2foutlook.office365.com%2fowa%2f%3frealm%3daulamexiquense.mx%26vd%3dcorreo&id=260563&whr=aulamexiquense.mx&CBCXT=out&msafed=0
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Al iniciar sesidén por primera vez es necesario “Actualizar contrasefia”.

Para poder Actualizar la contrasena colocaremos:

1. La contrasefa actual (la del listado de excel).

2. La NUEVA contrasefa y la confirmaremos.

Después daremos clic “Actualizar contraseiia e iniciar sesion”

——— e
e‘@ﬂ. hitps://oginmicrosoftonline.com 0 ~ @& Microsoft Co... & ” B Iniciar sesién contu cuenta X |—] ﬂ-ﬁ j:: ‘:fﬁ

Archivo  Edicion Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
- v [ @ v Piginav Sequidadv Herramientas v (@ ”

5% ] INTRANET DEPVM 50 DEPVM ] Terminal Optica
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a G @ .d @aula
mexiguense
GOBIERNO DEL GENTE QL A Y LOBRA l q
ESTADO DEMEXICO  €[IGRANDE
; vz G
Secretaria de Educacion L R\ 3 .
Actualizar contrasefia
V' 5% |
‘ Debe actualizar [a contrasefia porque se trata de la primera vez que
inicia sesién o porque la contrasefia expird.
asesoria. P { I i ] m
1 ’ ‘kontraseﬁa actual
Contrasefia nueva
2 » Confirmar contrasefia
Actualizar contrasefia e iniciar sesion
El uso de tu cuenf tacion de los lineamientos establecidos en la
“Guia técnica para la del correo electronico institucional”, Para
menores de edad, lo: e familia o tutores serén coresponsables
solidarios.
v
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®100% v

3 = AuUl@
Mexiguense



CORREO INSTITUCIONAL AULAMEXIQUENSE | 2017

Al darle clic en “Actualizar contrasefia e iniciar sesion” nos dird que se

necesita informacion adicional, por lo que daremos clic en “Siguiente”.

Archivo  Edicin  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

5 £]INTRANET DEPVM w2 DEPVM & Terminal Optica [ v [ @ v Paginav Seguidadv Hemamientssv @~

8 G

GOBIERNO DEL GENTE 0L TRABALA Y LOGRA
ESTADO DEMEXICO €1NGRANDE

@aula
mexiquense

Secretaria de Educacion

Se requiere informacion
adicional.

El administrador requiere que agregue informacién de
sequridad adicional para ayudar a recuperar su cuenta.

Siguiente

Cerrar sesion e iniciarla con otra cuenta

Mas informacion

€1 uso de tu cuenta impiica Ia aceptacion de los lineamientos establecidos en I3
“Guia técnica para la operacion del correo electrénico institucional”. Para
menores de edad, los padres de familia 0 tutores sersn corresponsables
solidarios.

© 2017 Microsoft B9 Microsoft

Términos deuso  Privacidad

Deberemos de configurar por lo menos una de las opciones que nos indican.

- o T N T ———— . T S—_— (= i~ ]
m{@ hitps//account activedirectory windowsazure.com £ ~ & G | @ no pierda el acceso asu cu.. X | ‘ o gy il
Archivo Edicion Ver Favoritos Hermamientas  Ayuda
{5 & INTRANET DEPVM oo DEPVM &) Terminal Optica [ v [ @ v Piginav Sequidadv Herramientssv @~

aaula = - 5
mexigquense asesoria.preemexico3@: |2

no pierda el acceso a su cuenta.

Para asegurarnos de que pueda restablecer su contrasefia, necesitamos recopilar informacién que nos permita comprobar su identidad. No usaremos esta informacién
ara enviarle correo no deseado, sino para que la cuenta sea més sequra. Debe configurar al menos 1 de las siguientes opciones.

O eiéfono de autenticacion no se configurs. Configurarla shora

O Correo de autenticacién no se configurs, Configurarta ahora

cancelar

©2017 Microsoft  Legal | Privacidad La sesidn expirard en 14:16

@ 100% -
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VALLE DEMEXICO



CORREO INSTITUCIONAL AULAMEXIQUENSE | 2017

Si elegimos configurar la opcion del teléfono, nos aparecera lo siguiente:
1. Elegiremos: “México (+52)"”
2. Colocaremos nuestro numero celular a 10 digitos
3. Elegiremos como nos contactaran para que nos envien un cédigo que

utilizaremos en la siguiente pantalla.

i ————— o — o — e p—
m )| @ nttpsi//account i £ - 80| @ nopierdaclaccesoasucu.. x| | o 3
Archivo Edicién Ver Favoritos Herramientss  Ayuda
i &)INTRANET DEPVM oo DEPVM &) Terminal Optica o~ < [ dé v Piginav Seguridadv Herramientas~ @~
@aula 2
mexiquense ?

no pierda el acceso a su cuenta.

Compruebe el siguiente nimero de teléfono de autenticacién.

Teléfono de autenticacién

~eife— 1
22— -

<

©2017 Microsoft  Legal | Privacidad La sesidn expirard en 14:57

#®100% v
4 H H H A\ n
Colocaremos el codigo que nos enviaron y daremos clic en “comprobar”.
- - — — L p———,
m ‘ @& https://account activedirectory.windowsazure.com O ~ & & || @ no pierda el acceso a su cu... X ‘ | ALY
Archivo Edicion Ver Favorites Herramientas Ayuda
5 &]INTRANET DEPVM o DEPVM £ Terminal Optica o~ v [ @ v Piginav Seguridadv Hemamientasv @~
(@aula mx | ?
mexiguense
no pierda el acceso a su cuenta.
Compruebe el siguiente nimero de teléfono de autenticacion.
Teléfono de autenticacién
Meéxico (+52) V]
Le enviamos a su teléfono un mensaje de texto con un cédigo de comprobacién.
f
©2017 Microsoft  Legal Privacidad La sesi6n expirara en 14:53
javascript:__doPostBack('MobilePhoneTable_SmsOtpVerifyButton',") ®100% ~
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Al corroborar el cdédigo nos aparecera esta ventana, donde nos indica que se
autenticé el numero telefénico proporcionado.
Ahora, configuraremos la otra opcién que nos solicitan, la cual es la autenticacion

del correo electronico.

- - - - E_m
m‘ | @ hitpsi/accountactivedirectory windowsazure.com O ~ @ € || @ no pierda el acceso a su cu. ‘ ‘ AL
Archivo Edicion Ver Favoritos Heramientas Ayuda
i &) INTRANET DEPVM cs DEPVM & Terminal Optica o~ v (9 d@ v Piginav Seguridadv Heramientssv @v
Daula @ 2
S s asesoriapreemexico3@aulamexiquensemx | ?

no pierda el acceso a su cuenta.

acias. Usaremos la informacién siguiente para recuperar su cuen

no de autenticac

O Coreo de autenticacion no se conf

finalizar cancelar

©2017 Microsoft  Legal | Privacidad La sesi6n expirard en 14:56

®100% ~

Al darle clic "Configurar ahora” para configurar el correo, colocaremos nuestro

correo personal y daremos clic en "enviarme un mensaje de correo”.

- - - - [C="Fa X"
m )| @ https://account activedirectory.windowsazure.com O ~ @ C H @ no pierda el acceso a su cu... * ‘ ‘ {0t 2. o3
Archivo Edicién Ver Favoritos Herramientas Ayuda
i &) INTRANET DEPVM o0 DEPVM £ Terminal Optica % v B) - [ d® - Piginav Seguridadv Herramientas~ @~
aaula ; 3
mexiguense* < asesorial preemexico. 3@aulamexiquensemx | 2
no plerda el acceso a su cuenta.
de correo 0! ed ti P! pal.
enviarme un mensaje de correo
©2017 Microsoft  Legal | Privacidad La sesién expirard en 14:58
®100% ~
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Nos llegarad un correo como el que se muestra abajo (al correo personal), con el

I\\

codigo del “aula mexiquense”

EE Y o oo - hot x N - - e C=Ao ]
[~ —
< (¢ | @ Es sequro | hitpsy/outlook.live.com/owa/?path=/mail/inbox/p ﬁ‘

11 Aplicaciones Para acceder ripido a una pagina, arrastrala a esta barra de marcadores. Importar marcadores shora... Otros marcadores

Buscar en Correo y Contactos D @ Nuevo | v i Eliminar & Archivar  Correo no deseado | ¥ Limpiar Movera v see

A Carpetas

Bandeja de entrada 16 , . W) Wort 5.
Verify your email address W o

Correo no deseado

Borradores

Thanks for verifying your asesoria.preemexico3@aulamexiquense.mx account!

Elementos enviados

Elementos eliminades 10
Archiv
Archivo Sincerely Share Your
Secretaria de Educacion del Edo Mex Passiﬂn
This Create a professional
i website and start
unmeritared a u a blogging today
email
address.
mexiguense
nat reply to
this
message.
Get started
= @8 ¥ B

Colocaremos el cédigo que nos llegd por correo y daremos clic en “comprobar”

I e - -
e ,3]@ https:/ /account activedirectory swindowsazure.com O ~ @& C H @ no pierda el acceso a su cu... X
Archivo  Edicién  Ver Favontos Herramientas ~ Ayuda

5% E)INTRANET DEPVM oo DEPVM ] Terminal Optica [ v [ d v Piginav Sequidadv Herramientasv @~

ula asesoria. mx | ?

mexiquense

no pierda el acceso a su cuenta.

Compruebe la direccién de correo de autenticacién siguiente. No use su cuenta de correo laboral o educativa principal.

Correo de autenticacién

Encontrars un mensaje de correo con un cédigo de comprabacién en su bandeja de entrada.

©2017 Microsoft  Legal | Privacidad La sesidn expirara en 08:27

javascript:__doPostBack( EmailTable_VerifyingEmailOtpVerifyButton’,") ®100% ~
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Ahora ya tenemos nuestro teléfono y correo electrénico autenticados.

Daremos clic en “finalizar”.

-— -— - — E A L s )
m\@ hitps://account activedirectory windowsazure.com £ ~ @ || @ no pierda el acceso a su cu... * ‘ ‘ o T
Archivo Edicién Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
3% £)INTRANET DEPVM e DEPVM £ Terminal Optica 5~ ~ [ d#h v Paginav Seguridad v Herramientas v @~
aaula 1 ?
mexiquense :
no pierda el acceso a su cuenta.
Gracias. Usaremos la informacién siguiente para recuperar su cuenta si olvida la contrasefia. Haga clic en “Finalizar” para cerrar esta pagina.
S
* €D Teléfono de autenticacion se establecié en +52 5512382773. Cambiar
‘ €2 Correo de autenticacién se establecié en oscarpaco@hotmail.com. Cambiar
cancelar
©2017 Microsoft  Legal Privacidad La sesi6n expirara en 14:57

Mozilla Firefox i ®100% ~

En la siguiente pantalla elegiremos:
e “Idioma”: Espanol (México)
e “Zona Horaria”: (UTC-06:00) Guadalajara, Ciudad de México, Monterrey

Daremos clic en “"Guardar”.

N — - (|
f:;j[ﬁahnpsf' tlook office365.com! + 0 - @ ¢ || @ outiook <[] e &3

Archivo Edicién Ver Favoritos Herramientas Ayuda

7% &INTRANET DEPVM e DEPVM £ Terminal Optica o ~ % @ v Piginav Seguridadv Hemamientas~ @~
~
[Esparol (México) ™
[(UTC-06:00) Guadalajara, Ciudad de México, Monterrey ]|
© Guardr <
v

®100% ~
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Nos mostrara nuestra pantalla de inicio.

N - - =
@ [ hitps://outlook.office365.com/owa/Zrealm=aulam: O ~ @& & || [ Correo - asesoria.preemexic... % - . —— ) v

Archivo  Edicién Ver Favoritos Herramientas Ayuda

5% £ INTRANET DEPVM e DEPVM E_]TermlnalOptrca - >3 g; v Pégina v Segundad' Herramientas v @~

Inicio de la
m@%‘ﬁ \%‘ﬂook‘ m2ar10 primavera P7 " :
Buscar en Correo y Conta. ,O (#) Nuevo |V ©) Deshacer
A Carpetas Bandeja de entrada Filtrar v
Bandeja de entrada Siguiente: Cargando los préximos eventos...

Elementos enviados

Borradores

x ;;upo;R; {/\E

Los grupos proporcionan a los
equipos un espacio
compartido para el correo Seleccione un elemento para leer.
electrénico y los documentos y

para programar eventos. Haga clic aqui par.

cionar siempre el primer eleme

> Descubrir

+ Crear

K
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B ™
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Eso es todo para la configuracidén de nuestro Correo Electronico Institucional.

9 < AUl@
Memquense
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http://red.dee.edu.mx/index.php?menu=Microsoft

